Srodki trwate i wyposazenie

—_

. Przed rozpoczeciem pracy nalezy uzupetni¢ dane
firmy. Po Kliknieciu w przycisk figg Firmy pojawi
sie okno z listg firm. Klikamy na zaktadke Pozycja
i wypetniamy wszystkie dane. Szczegdlng uwage
zwracamy na pole Rozliczenia.

. W przypadku biura rachunkowego klawiszem
Ins -H wprowadzamy dodatkowe firmy.

N

w

. Klikajac w oknie gtownym w przycisk Q wejdziemy
do ewidencji $rodkéw trwatych. Przygotowanie
$rodka do uzytkowania polega na wprowadzeniu
=] do ewidencji, uzupetnieniu E| dokumentow
zakupu, przyjeciu 'ﬂ do uzytkowania i utworzeniu

planu amortyzacji. Mozemy roéwniez uzupetni¢
ewidencje czesci sktadowych .
4. Praca na ewidengcji Srodkow polega na wykonaniu
4] miesiecznych odpiséw amortyzacyjnych
wraz z utworzeniem dekretu ksiegowego =]
oraz wydruku rocznej tabeli amortyzacyjnej.

5. W kazdej chwili mozemy przeprowadzi¢ operacje

ﬂ modernizacji, przeszacowania, korekty,

likwidacji, sprzedazy lub przekazania $rodka.

UWAGA. Wprowadzanie danych w programie moze
odbywac sie bez uzycia myszki. Przejscie

do nastepnego pola umozliwia Enter lub Tab,

a zatwierdzenie wszystkich danych PgDn. W polach
dostepnych z biblioteki (np. grupa, lokalizacja)
rozpoczecie pisania rozpoczyna wyszukiwanie pozycji,
natomiast Ins dostawienie nowej.

6. Klikajac w oknie gtéwnym w przycisk -
wejdziemy do ewidencji wyposazenia. Praca
z ewidencja wyposazenia polega na wprowadzeniu
-H poszczegolnych pozycji na stan,
wydrukowaniu ,, 4 ewidencji oraz likwidowaniu
pozycji sprzedanych lub zniszczonych.
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, i dla Windows®
srodki trwate

jak szybko rozpoczac¢ prace




Instalowanie i uruchomienie programu

1. Upewniamy sie czy na twardym dysku
jest przynajmniej 64 MB wolnego miejsca.

2. Wkiadamy firmowa ptyte z wersjami
demonstracyjnymi do napedu CD-ROM.

3. Po ukazaniu sie na ekranie obrazka z firmowa
ptyta klikamy w pozycje R2srodki.
Jesli obraz plyty sie nie ukaze, to z menu Start wybieramy
komende Uruchom, klikamy w przycisk Przegladaj i z gldwnego

folderu ptyty wybieramy Instaluj.exe po czym klikamy
Otworz i OK.

4. Po kliknieciu w przycisk Dalej program zostanie
automatycznie zainstalowany w folderze
domysinym.

Jesli chcemy okresli¢ wiasny folder docelowy
lub w przypadku instalacji sieciowej wybieramy
instalacje szczegotowa.

5. Aby uruchomic program klikamy
Start / Programy / RESET2 / R2srodki / R2$rodki w.1.1x
(numer wersji moze by¢ inny).

6. Aby wydrukowac instrukcje obstugi
(jesli jej nie mamy) klikamy
Start / Programy / RESET2 / R2srodki / R2srodki - Instrukcja.

7. Przy pierwszym uruchomieniu wczytujemy
licencje z ptyty licencyjnej lub internetu
albo pracujemy na wersji demonstracyjnej.
W przypadku wersji demonstracyjnej mozemy
od razu okresli¢ jej konfiguracje (przycisk
Konfiguracja).

UWAGA. Licencje mozemy wczytac pdzniej
(po zakupie programu), nie tracac danych
wprowadzonych w czasie pracy na wersji
demonstracyjnej.

Elinstalech HiBrodk
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Ogolne zasady pracy

Gléwne okno programu skitada sie z nastepujacych elementow:
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. Ikona programu oraz nazwa i numer wersji 8. Wybdr -'.:? uzytkownika

. Przyciski do minimalizacji i zamkniecia 9. Wybdr g firmy
. Numer seryjny nadany przy zakupie

. Licencja - whasciciel licencji na uzytkowanie
Menu gtéwne - wywotanie gtdwnych funkcji

Okres pracy - wprowadzania i przegladania danych

N O U W N e

Biezaca data - aktualna data w programie

Dziatanie i wywotywanie podstawowych funkcji jest podobne w wiekszosci okien programu:

F1 - instrukcja obstugi (zwigzana z danym oknem) =
GALPY

F3 (prawy klaw. myszy) - lista wszystkich funkgcji dostepnych w oknie |4 = mr 5 oy e = 5 sarina
A | B Fac |

10. Przyciski z podstawowymi ewidencjami:
o [l ewidencja érodkow trwatych
. - ewidencja wyposazenia

F12 - okreslenie okresu pracy do edycji i drukowania danych

Ins, F7 - wprowadzanie nowej pozycji (np. nowy $rodek)

F6, Enter - modyfikowanie pozycji

Del, F8 - usuwanie pozycji

Ctrl Ins - kopiowanie pozycji (wstawienie to [’y lub Shift Ins)
Ctrl F5 - od$wiezanie zawartosci (przydatne przy pracy sieciowej)
Ctrl F4 - wybor kolumn widocznych w oknie

Ctrl Enter - podsumowanie kolumn w oknie

EUAFLEZdE

Ctrl F7 - wyszukiwanie pozycji (dostepne tez po bezposrednim

rozpoczeciu pisania), Ctrl L wyszukuje nastepng pozycje

F2 - wydruki zwigzane z danym oknem

F4 - whasciwosci, czyli uporzadkowanie i zakres widocznych danych
+/- z klawiatury numerycznej - wybor pozycji o zadanych kryteriach
- praca na wybranych (podswietlonych) pozycjach

*e=l&G

- import i _+ eksport zawartosci okna w wybranych formatach

W kazdym oknie dostepne sg rowniez dodatkowe funkcje wiasciwe dla danego okna,

np. w $rodkach trwatych automatyczna amortyzacja.



